SMERNICA
0 zabezpecCeni postupov vo verejnom obstardvani v obci Dolna Sec¢

v zmysle zakona €. 25/2006 a novely €. 95/2013 o verejnom obstardvani v zneni
neskorsich zmien a doplnkov

Predklada : starosta obce
Schvaluje : Obecné zastupitelstvo v
Schvdlené diia: 10.12.2013
Ucinnost: 11.12.2013



Clanok I.
VSeobecné ustanovenia

Obec ako verejny obstaravatel je podla § 6 ods. 1 pism. b), zakona NR SR ¢. 25/2006 Z.z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
verejnym obstaravatelom, ktory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podfa prislusnych
ustanoveni citovaného zakona.

Verejné obstaravanie (dalej len ,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na
dodanie

tovaru, zédkazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluZieb, koncesia a
sutaz

navrhov.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatriuje v kazdej
etape

procesu VO su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzacov alebo
zaujemcov, hospodarska sutaz (konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti
pri vynakladani financnych prostriedkov.

Clénok II.
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO

Zakazka vo verejnom obstaravani je zmluva s pefiaznym plnenim uzavreta medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi

uspesnymi uchadzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Uzatvorena zmluva musi mast’ pisomnu formu okrem uzatvorenych zakaziek s hodnotou nizSou
ako 1000 € bez DPH , kde sa nevyZaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov v ktorych to
vyZaduje zakon.

Zaujemca vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych
0sbb,

ktora na trhu dodava tovar, uskutocCriuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a ma zaujem o
ucast

vo verejnom obstaravani alebo si vo verejnej sutazi prevzala sutazné podklady.

Uchadzac je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych oséb, ktora na trhu dodéava
tovar,

uskutocriuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predloZila ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstaravani sa uréuje ako cena bez dane z
pridanej

hodnoty a pravidla jej vypoctu urCuje § 5 zakona o verejnom obstaravani.

Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi
alebo

Jjednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzac¢mi
na

strane druhej. Ramcova dohoda uréuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti,
najmé ¢o

sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.

Povinnou nélezZitostou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného
obstaravania a

ktorej predmetom je zavédzok dodavatela na opakované pinenie spocivajuce v dodani tovaru, je



dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k uréeniu ceny tovaru pre kaZzdé opakované pinenie,
podla

ktorého su zmluvné strany pocas trvania ramcovej dohody alebo zmluvy povinné uréovat’ cenu
tovaru

s ohladom na vyvoj cien porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pricom ak su ceny na trhu
niZ8ie, nez cena uréena ramcovou dohodou alebo zmluvou, alebo spésobom podfa rémcovej
dohody

alebo zmluvy, su povinné urcit’ cenu najviac v sume priemeru medzi tromi najnizsimi cenami
zistenymi

na trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov ponuk predkladaju v elektronickej aukcii, je povinnou
naleZitostou ramcovej dohody alebo zmluvy podla prvej vety dojednanie zmluvnych stran, Ze
vychodiskom elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkov, zistena spésobom podla prvej
vety.

Spbsob, akym zmluvné strany budu zistovat ceny na ucely zmeny cien je na dohode zmluvnych
stran,

pricom na ucely porovnania cien

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavaju, obdobie Siestich mesiacov bezprostredne
predchadzajucich uréeniu ceny za opakované plnenie a

b) musia vziat’ do uvahy aspon tri cenové ponuky na identické alebo zastupitelné tovary, ak

v ¢ase ich zistovania existuju.

Povinnou naleZitostou ramcovej dohody alebo zmluvy je aj dojednanie mozZnosti vypovede pre
verejného obstaravatela v uréenej lehote, ktora nesmie byt dlhSia, neZ tri mesiace, ak dodavatel
nie je

schopny dodat’ alebo nedoda plnenie za cenu, uréent podfa vysSie uvedeného.

Elektronicka aukcia je opakujtci sa proces, ktory vyuZiva elektronické zariadenia na
predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov
ponuk.

Koordinator verejného obstaravania podla tejto smernice je starosta obce resp osoba nim
poverena, ktory/a/ koordinuje proces verejného obstaravania.

Odborny garant podfa tejto smernice je ttvar, ktory poZaduje obstaravanie konkrétnych
tovarov,

sluzieb a stavebnych prac, ktoré patria do jeho pésobnosti. Odborny garant zodpoveda za
Specifikaciu

predmetu zakazky, ktord musi byt opisana jednoznacne, uplne a nestranne (§ 34 zakona) a za
stanovenie predpokladanej hodnoty predmetu zakazky podfa § 5 zakona.

Procesny garant pod/a tejto smernice je pravnicka alebo FO ktora ma s obcou uzatvorenu
zmluvu, resp formou zmluvy viacerych obci zabezpecuje pre obec v sulade s planom verejného
obstaravania:, prostrednictvom odborne skuseného pracovnika pre verejné obstaravanie,
koordinuje

pre obec proces verejného obstaravania.

Ur¢eny pracovnik:

e zabezpecluje vypracovanie sutaznych podkladov a oznamenia postupu vo verejnom
obstaravani,

e predklada navrh na menovanie komisie na posudenie splnenia podmienok tcasti a
vyhodnotenie ponuk, ktort zriaduje a jej ¢lenov menuje starosta obce podla § 40 zakona o

VO

e zodpoveda v plnom rozsahu za proces verejného obstaravania ako aj za spisovu
dokumentaciu podla § 21 zakona a pri zadavani zakaziek zabezpecCi zverejnenie ich



oznémeni aj v profile verejného obstaravatela na webovom sidle UVO.

Pravny garant v procese verejného obstaravania u nadlimitnych a podlimitnych zakazkach je
osoba

vykonavajuca tuto ¢innost podla osobitnej zmliuvy.

Plan verejného obstaravania- dokument ktory prijima a schvaluje obecné zastupitelstvo na
prislusny kalendarny rok ako sucast rozpoctu obce . Na zaklade planu VO sa uréuju
predpokladané hodnoty zakazky na dodavky tovarov, poskytovanie sluzby a stavebnych prac.

Clanok Iil.
Postupy verejného obstaravania a financné limity

1. Postupy vo verejnom obstaravani su:

a) verejna sutaz

b) uzsia sutaz

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)

d) sutazny dialog.

2. Financné limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani. V
zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (financného limitu), je zakazka:
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e nadlimitna

e podlimitna

3. Zékazku nemoZzno rozdelit ani zvolit spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnut

sa pouZitiu postupov zadavania zakazky podfa zakona.

4. Nadlimitnou zdkazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelfom, ktorej predpokladana
hodnota je rovna alebo vy$Sia ako financ¢ny limit, ustanoveny vSeobecne zavdznym pravnym
predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie.

5. Podlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana
hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na

dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok nizsia ako financny limit podla bodu 4 tohto ¢lanku a
ide

0 zakazku:

a) na dodanie tovarov, uskutonenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby

v hodnote do 1000 € bez DPH

b) na dodanie tovarov a poskytnutie sluzieb od 1000 do 20 000 € bez DPH

¢) na dodanie stavebnych prac od 1000 do 30000 € bez DPH

Cldnok IV.
Bezna dostupnost' na trhu

1. BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su pre ucely tejto smernice a
zakona

o verejnom obstaravani, ktoré

e nie su vyrabané, poskytované alebo uskutocriované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedinecnych poZiadaviek,

e SU ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich tprav ich viastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskutoCnené a zaroven

e sU spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskutocriované pre
verejného obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutoériované aj pre

spotrebitelov a iné osoby na trhu.



2. BezZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla odseku 1 tohto &l. st
najmé

tovary, stavebné prace alebo sluzby, ur¢ené na uspokojenie beZznych prevadzkovych potrieb
verejného obstaravatela.

3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla odseku 1 tohto &l. su najma tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

4. BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokladana hodnota
zakazky je

vy8Sia ako 1.000.- €, sa budu zabezpecovat prostrednictvom elektronického trhoviska po jeho
Zriadeni.

5. V Plane verejného obstaravania na prislusny rok je potrebné u tovarov aj v prechodnom
obdobi

stanovit' beZnu dostupnost, pretoZe bezne dostupné tovary je potrebné obstaravat’
prostrednictvom

elektronickej akcie. Verejny obstaravatel je podfa § 100 ods. 3 zakona povinny pri zadavani
podlimitnej zakazKky pouZit elektronicku aukciu, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne
dostupného na trhu; ak ide o int zakazku, méze pouzit elektronicku aukciu.

Cl. V.
Postup pri podlimitnych zakazkach

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel

a) postupuje podfa § 92 az 99 zakona o VO, (t.j. obstaravanim prostrednictvom elektronického
trhoviska), ak ide o dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby
bezne dostupnych na trhu,

b) postupuje podfa § 100 az 102, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, nez podla
pism. a), a do zriadenia elektronického trhoviska (resp. zakazky zadané mesiac pred
zriadenim elektronického trhoviska) sa aj bezne dostupné zakazky budu obstaravat postupom
podla § 100 az 102 zakona.

Pri pouziti postupu podfa bodu 1 pism. a) nie je mozné uzatvorit ramcovu dohodu a zadat’
koncesiu.

5

Pri zakazke podla § 91 ods. 1 pism. a) sa nevyZaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v
ktorych to vyZaduje zakon. Vysledok verejného obstaravania sa neposiela uradu.

1. Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj
na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto
elektronickym kontraktacnym systémom je popisany v §§ 92 az 97.

Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac a sluzieb bude podrobne
opisany po zriadeni elektronického trhoviska.

2. Podlimitné zakazky bez vyuZitia elektronického trhoviska v prechodnom obdobi (do
zriadenia elektronického trhoviska)

Podla §§ 100 - 102 zakona, t.j. od 1.7.2013 do zriadenia elektronického trhoviska, sa bude
postupovat’ pri vietkych zakazkach bez ohladu na ich beznu dostupnost.

Postup zadavania podlimitnych zakaziek podfa § 100 je nasledovny:

Verejny obstaravatel:

a) ur¢i predpokladant hodnotu zakazky podla podmienok platnych v ¢ase odoslania vyzvy
na predkladanie ponuk,

b) spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponuk, v ktorej vyZaduje na preukazanie

splnenia podmienok tcasti tykajucich sa osobného postavenia vsetky doklady pod/a §



26 ods. 2, pripadne dalsSie doklady, ktorymi sa preukazuje finanéné a ekonomické
postavenie a technicka alebo odborna spésobilost podla § 27 az 30, a urci ich v stlade s
§ 32 ods. 6; § 32 ods. 10 a 11 sa pouZiju primerane,

c) spracuje harmonogram priebehu VO tak, aby lehota na predkladanie pontk bola
minimalne 20 dni odo dria odoslania vyzvy na zverejnenie, pricom urci lehotu na
predkladanie ponuk tak, aby zahffiala ¢as potrebny na vypracovanie ponuk a
vysvetlovanie sutaznych podkladov, a urli lehotu viazanosti ponuk tak, Ze zohlfadni éas
potrebny na vyhodnotenie ponuk a uzavretie zmluvy s uspeSnym uchadzacom,

d) spracuje sutazné podklady, ktorych stcastou st obchodné podmienky a podrobny opis
predmetu zakazky podla § 34

e) odosle vyzvu na predkladanie ponuk na zverejnenie vo vestniku VO. Vyzvu na
predkladanie ponuk verejny obstaravatel posle UVO spésobom podfa § 23. Vyzva na
predkladanie ponuk sa po takom uverejneni posiela najmenej trom vybranym
zdujemcom.

f) poskytne vysvetlenie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v
sutaznych podkladoch bezodkladne, najneskér do piatich pracovnych dni od dorucenia
Ziadosti o vysvetlenie, vdetkym zainteresovanym zaujemcom; zaujemca méze pozZiadat
o vysvetlenie najneskor Sest pracovnych dni pred uplynutim lehoty na
predkladanie pontik,

g) posudzuje splnenie podmienok tcasti podfa § 33 a v stlade s vyzvou na predkladanie
ponlk,

h) ak je predpokladana hodnota zakazky rovna alebo vyS$Sia, nez 40.000 eur, ak ide o
dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a 200.000 eur ak ide o uskutoCnenie
stavebnych prac, pouZije ustanovenie § 39, t.j. rozdelenie ponuky na ¢ast’ Ostatné

a Cast Kritéria, a na otvaranie ponuk pouZije ustanovenia § 41

i) ak je predpokladana hodnota zakazky rovnaka alebo vySSia ako 20.000 a niZSia nez
40.000 eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluZieb, a rovnaka alebo vy$Sia
ako 30.000.- a niZ8ia nez 200.000 eur ak ide o uskutoénenie stavebnych prac, otvara
ponuky na mieste a v case uvedenom vo vyzve na predkladanie ponuk a sp6sobom
uvedenym v § 100 ods. 6 zakona (t.j. rovnako ako doteraj$i postup otvarania ponuk a ich
hodnotenia)

J) je povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit’ komisiu, ak je predpokladana hodnota
zakazky rovna alebo vy$Sia, nez 40.000 eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie
sluzieb, a 200.000 eur ak ide o uskutoCnenie stavebnych prac

k) postupuje pri vyhodnocovani ponuk podla § 42 zakona o VO a podla kritérii uvedenych
vo vyzve na predkladanie pontk podla § 35,

) po vyhodnoteni ponuk postupuje podla § 44 primerane (v zavislosti na vyske
predpokladanej hodnoty zakazky a postupu stanoveného vo vyzve), a na pri uzavreti

zmluvy postupuje podfa § 45 primerane (v zavislosti od vySky predpokladanej hodnoty
zakazky a moznosti uplatnenia reviznych postupov); ak zrusi pouZity postup zadavania
zakazky, upovedomi o tom vSetkych uchadzacov s uvedenim dévodu a oznami postup,
ktory pouZije pri zadavani zakazky na pévodny predmet zakazky,

m) méZze vytvorit a viest kvalifikacny systém dodavatelov podla § 80.

3. Zakazky do financného limitu 20.000.- € pri tovaroch a sluzbach, 30.000.- € pri
stavebnych pracach a 40.000.- € pri potravinach

V prechodnom obdobi sa na vsetky zakazky (tovary, stavebné prace alebo sluzba) bezne
dostupné na trhu aj nie bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladana hodnota je v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie
ako jeden kalendéarny rok niZsia ako

- 20 000 eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,



- 30 000 eur pri stavebnych pracach a

- 40 000 eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny

pouZije ustanovenie § 9 ods. 9 zakona.

Uvedené znamena, Ze verejnému obstaravatelovi sa uklada pri zadavani tychto zakaziek
dodrzat’ povinnosti podla § 9 ods. 3 az 5 zakona (ide najmé o uplatnenie zakladnych principov
verejného obstaravania, ktorymi su rovnaké zaobchéadzanie, nediskriminacia uchadzacov
alebo zaujemcov, transparentnost, hospodarnost a efektivnost) a zabezpedit, aby vynaloZené
naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Zaroveri sa pri zakazke, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vy$Sia ako 1 000 eur,
sa navy$e verejnému obstaravatelovi ukladéa zverejnit v profile (resp. do dria nasledujuceho
po dni zriadenia elektronického dloZiska zverejnit na svojom webovom sidle) zadavanie takej
zakazKky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim. Ak pdjde o ¢asovu tiesen z dévodu
mimoriadnej udalosti, ktort verejny obstaravatel nespdsobil a ktori nemohol predvidat,
zverejni zadanie takej zakazky najneskér v deri jej zadania.

Pod zadanim zakazky sa rozumie informacia o predmete zakazky a termine uzatvorenia
zmluvy, vystavenia objednavky alebo nakupu v hotovosti.

Pre zabezpecenie principov verejného obstaravania tykajucich sa hospodarnosti a efektivnosti
vynaloZenych finanénych prostriedkov sa verejny obstaravatel rozhodol v prechodnom obdobi
obstaravat’ podlimitné zéakazky podla tohto postupu:

Postup obce:

1/0Obec v prechodnom obdobi uréuje nasledovné limity:

a) I .pasmo zakazka s predpokladanou hodnotou niZSou ako

- 1000 € ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin, uskutoc¢nenie
stavebnych prac ,alebo poskytnutie sluzby

- 40 000 € ak ide o zakazku na dodanie tovaru ktorym su potraviny

b) Il. pasmo — zakazka nie je bezne dostupna na trhu s predpokladanou hodnotou
vys$sou ako v pasme I. a siu¢asne niZzsou ako.

- -10 000 € ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin, alebo poskytnutie
sluzby

-15 000 € ak ide o zakazku na uskutoc¢nenie stavebnych prac

c)lll. pasmo — zakazka nie je dostupna bezne na trhu s predpokladanou hodnotou
vySSou ako limit v pasme ll. a stcasne nizsou ako :

-20 000€ ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin ,alebo poskytnutie
sluzby

-30 000€ ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac

2/Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou v rozpéti pasma I.- je mozno
priamo vystavit objednavku alebo realizovat nakup v obchodnej sieti s jednym
vybranym dodavatelom. Prieskum trhu sa nezaznamenava

3/Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou v rozpéti pasma II.- vykona
prieskum trhu zamestnanec obce, alebo riaditel RO- vysledok schvaluje starosta
obce.

Prieskum trhu sa zaznamenava do formulara- priloha ¢&.1- Zéaznam z prieskumu trhu
4/Pri zadavani zakazky s predpokladanou hodnotou v rozpéti pasma lll.- vykonava
prieskum trhu zamestnanec obce a schvaluje starosta obce.

Pod prieskumom trhu v pasme Il .a v pasme lll. sa rozumie okrem osobného,
telefonického, elektronického zistovania podmienok zabezpeclenia predmetu



obstaravania aj oslovenie najmenej troch potencionalnych dodavatelov- uchadzacov
S vyzvou na predloZenie ponuky

V pripade ak obec nedostane ani jednu ponuku v stanovenej lehote, zrusi pouzity
postup zadavania zakazky, vecne prehodnoti zakazku a opakovane zabezpedi
prieskum trhu. Vyzva na predloZenie , ponuka, samotna zmluva a navrh zmluvy mézu
byt zaslané elektronicky.

Prieskum trhu sa zaznamenava do formulara- priloha ¢.1 - Zaznam z prieskumu trhu.
5/ Vybrany uchadzac¢ musi byt opravneny dodavat resp. poskytovat predmet
obstaravania.. Opravnenie preukazuje platnym, najviac tri mesiace starym vypisom
z obchodného registra, Zivnostenského registra alebo zapisany v prislusnom
profesijnom zozname.

6/Vopred stanovenym kritériom pre vyber a tym aj odévodnenie pre vyber je
najniZSia cena alebo ekonomicky najvyhodnejsia ponuka.

7/0bec nie je povinna na vyhodnocovanie tychto pontk zriadit komisiu. V pripade ak
sa takato komisia zriadi, schvaluje a menuje ju starosta obce.

8/ Prieskum trhu sa nevykonava:

a) pri zadavani zakazky z dévodu mimoriadnej udalosti(Zivelna pohroma, havaria,
situacia bezprostredne ohrozujtca Zivot, alebo nutnu prevadzku organizacie, alebo
zdravie ludi alebo Zivotného prostredia.)

b)ak predmet obstarania je dostupny iba z jedného zdroja, dodavatel ma k predmetu
obstaravania autorské prava alebo obdobné autorskému pravu

c)obstaravanie tovarov, sluzieb alebo prac, pri ktorych by potencionalni dodavatelia
boli oboznameni s informaciami, ktorych neopravnené pouZitie méze priamo alebo
nepriamo ohrozit ¢innost’ obce

9/Pisomné zdbvodnenie priameho zadania podla bodu 8 tohto ¢lanku podpisané
starostom obce je sucastou dokumentacie zo zadavania zakazky.

10/0Obec a RO obce su povinné podfa § 113 ods. 3 zakona o VO zabezpedit’ si
zriadenie profilu v ktorom uverejnia informacie a dokumenty o ktorych to ustanovuje
zakon o VO

11/Obec a RO obce su povinné zverejnit' na zaklade § 9 ods.9 zakona o VO,

vo svojom profile pri zadavani zakazky ak predpokladana hodnota zakazky je
rovnaka alebo vysSia ako 1000 € najmenej tri pracovné dni pred je zadanim

8

-ak je verejny obstaravatel v ¢asovej tiesni z dbvodu mimoriadnej udalosti
nespdsobenej verejnym obstaravatelom ktorti mohol predvidat’ zverejni jej
obstaravanie najneskor v deri jej zadania.

12/Verejny obstaravatel je povinny zverejnit raz Stvrtro¢ne v profile spravu

0 zakazkach podla § 99 ods. 1 pismeno a) s cenami vy$§imi ako 1000 € v ktorej pre
kazdu zakazku uvedie najma:

a) hodnotu zakazky

b)predmet zékazky

c) identifikaciu uspesSného uchadzaca

13/Obec a RO obce uchovavaju vsetky doklady a dokumenty zadavania zakaziek pét
rokov odo dria vzniku obchodno-pravneho vztahu s dodavatefom

CLvI
Uzatvaranie dodatkov k zmluvam

Podla § 10a zakona o verejnom obstaravani je zakazané uzatvorit’ dodatok k zmluve, ktora je
vysledkom postupu verejného obstaravania, ak by sa jeho obsahom:
a) menil podstatnym spésobom pévodny predmet zakazky,



b)dopirali alebo menili podstatnym spésobom podmienky, ktoré by v pévodnom postupe
zadavania zakazky

umoznili u¢ast’ inych zaujemcov alebo uchadzacov, alebo ktoré by umoznili prijat’ ina ponuku
ako pdévodne prijatu

ponuku, alebo

c)zvySovala cena plnenia alebo jeho ¢asti alebo menila ekonomické rovnovaha zmluvy v
prospech uspesného

uchadzaca, ak tento zakon neustanovuje inak.

K tomu:

1. Dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by zvySoval
cenu

plnenia alebo jeho ¢asti je mozné uzatvorit len za podmienky podla odseku 4 tohto ¢lanku

2. Zmluvna strana zmluvy, ktoréa je vysledkom postupu verejného obstaravania, je opravnena
podat’ )

navrh Rade (ktora je podla § 111a vymenovana Uradom pre verejné obstaravanie) a domahat’
sa

ur¢enia, Ze k zmene okolnosti podla odseku 4 doslo.

3. Ak rada ur¢i, Ze po uzatvoreni zmluvy nastala taka zmena okolnosti, ktord ma vplyv na cenu
alebo

podmienKy plnenia, ktort nebolo mozné pri vynaloZeni odbornej starostlivosti predpokladat’ pri
uzatvarani zmluvy a po tejto zmene okolnosti nie je mozné spravodlivo poZadovat plnenie

v pévodnej cene alebo za pbvodnych podmienok, je verejny obstaravatel opravneny uzatvorit
dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by zvySoval cenu
plnenia, a to najskér ku driu pravoplatnosti rozhodnutia rady.

4. Rada rozhodne o navrhu podla odseku 3 do 90 dni odo dria dorucenia tuplného navrhu rade.
Rozhodnutie rady je preskumatelné sudom; Zaloba musi byt podana do 30 dni odo dria
pravoplatnosti rozhodnutia rady.

Cl. VII.
Komisia

1. Verejny obstaravatel je s vynimkou pripadov vy$Sie uvedenych v sulade s § 40 zakona o
verejnom

obstaravani povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit najmenej trojélennt komisiu, a ak ide o
nadlimitnu zakazku, ktorej hodnota je najmenej 10 milionov eur , a najmenej patc¢lennu komisiu,
ak sa jedna o zékazku s predpokladanou hodnotou zakazky vy$$ou ako 10 mil. €.. Clenovia
komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu zakazkKy.
Komisia je spdsobila vyhodnocovat predloZzené ponuky, ak je sucasne pritomna vécsina jej
¢lenov,

najmenej v3ak traja.

2. Verejny obstaravatel mbze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat do komisie aj
dalSich

Clenov bez prava vyhodnocovat ponuky.
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3. Clenom komisie nesmie byt osoba, ktoré je alebo v éase jedného roka pred vymenovanim za
Clena

komisie bola

a. uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,



b. Statutarnym organom, ¢lenom statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c. spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym spolo¢nikom
uchadzaca,

d. zamestnancom uchadzacéa, zamestnancom zaujmoveho zdruZenia podnikatelov, ktorého je
uchadzac ¢lenom,

4. Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej mozno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo
vztahu k uchadzacovi alebo zaujemcovi, najmé ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave
dokumentov v danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej
méZe vzniknut vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

5. Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchédzacov potvrdi Sestnym vyhlasenim, Ze
nenastali skuto¢nosti podfa tejto smernice, pre ktoré nemdéze byt ¢clenom komisie, alebo oznami,
Ze

nastali skutocnosti, pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie.

Clanok VIl
Elektronicka aukcia

Ak verejny obstaravatel pouZije elektronickt aukciu, uvedie tuto skuto¢nost'v oznameni o
vyhlaseni

verejného obstaravania alebo v oznameni pouZitom ako vyzva na sutaZ. Pri tomto procese
postupuje

v zmysle § 43 zakona o verejnom obstaravani v zneni neskorSich zmien a predpisov. S
ucinnostou od

1.1.2014 mbzZe pouZit iba certifikovanu elektronickt aukciu v stlade s ustanovenim § 116
zakona.

Clanok IX
Financéna kontrola

1. Predbeznu finanénu kontrolu podla zakona ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole vykonava
prislusny pracovnik obce v sulade s internou smernicou obce.

2. Priebeznou finan¢nou kontrolou podfa zakona ¢&. 502/2001 Z.z. sa overuju len vybrané
finan¢né operacie a nasledne finan¢nu kontrolu uréi na zaklade pisomného poverenia
starostu obce

3. Naslednu finanénu kontrolu vykonava hlavny kontrolor obce v sulade s planom kontrolnej
Cinnosti resp. na zaklade uznesenia obecného zastupitelstva v stlade so zasadami
kontrolnej ¢innosti.

4. Platba za tovar, sluzbu, resp. stavebnu pracu suvisiace s verejnym obstaravanim nebude
uhradena, pokial nebude uskuto¢nena predbezna kontrola podla bodu 1. tohto ¢l.

a schvalena starostom obce.

5. V8etky doklady a dokumenty z pouzitého postupu verejného obstaravania sa uchovavaju
v lehote uloZenia podfa zakona o verejnom obstaravani.

6. Zakazky, ktorych zadanie bolo odoslané na zverejnenie alebo preukazatelne zacaté do
30.6.2012, sa dokoncia podla platnych predpisov pred 1.7.2013.

Clanok X.



Zaverecné a prechodné ustanovenia

1/ Za dodrZiavanie smernice su zodpovedni pracovnici obecného tradu, osoby opravnené
vykonavat verejné obstaravanie pre obec, riaditelia organizacii zriadenych obcou.

2/ Do dria kym Ministerstvo vnutra nezriadi elektronické trhovisko na zaklade § 155 m ods. 12
zakona o VO a nezverejni zoznam vybranych tovarov, stavebnych prac a sluZieb ktoré su bezne
dostupné na trhu, vietky zakazky sa obstaravaju ako nie beZzné na trhu.

3/ Obec a RO obce su opravneni do dria nasledujuceho po dni zriadenia elektronického uloziska
a splnenia povinnosti Gradu pre verejné obstaravanie podla §113 ods.3 a 4 zakona o VO spinit
povinnost uverejnenia informacii a dokumentov, ktoré sa uverejriuju v profile, uverejnenim na

webovom sidle.
4/Tato smernica bola schvalena Obecnym zastupitelstvom dria  10.12.2013, uznesenim

¢. 32/07/2013

starosta obce



